方正阿帕比中华数字书苑使用方法
1. 精确高效的检索功能
五种检索输入任意词即可在所有资源库（电子书、数字报纸、艺术博物馆）中同时检索。快速检索
在平台首页中默认展示的是“快速检索”功能，或在检索功能区中点击“快速检索”标签，进入快速检索功能区；
1． 找到检索功能区；
[image: image50.png]



图1  检索框
2． 在检索功能区的快速检索输入框中设置查询条件，例如“中国”；
3． 点击检索按钮，系统自动在检索功能区下面展示检索结果列表；‘
4． 检索结果筛选，不同的资料类型，可以通过不同筛选型，进行简单快捷的筛选，如图书的出版年代、分类等条件，快速定位，精确命中检索结果。
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图2  检索结果页面
（1） 高级检索
在检索功能区中点击高级检索标签，进入高级检索页面。
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图5  高级检索页面
1． 通过不同的“图书”、“报纸”、“图片”标签确定不同的查找范围；
2． 通过系统提供的单选框输入要查询的内容；
3． 在“检索条件选择区域”中选择或填写具体的检索条件；
4． 确认查询条件的“并且、或者”；
5． 点击检索按钮，系统将自动展示检索结果列表；
	提示：检索条件的“并且”、“或者”关系
并且：检索结果须同时满足检索条件列表中所有条件；
或者：检索结果只需满足检索条件列表中任一条件；


输入规则：
1． 关于出版时间的输入规则：
a) 可直接输入或者通过时间选择控件进行选择，输入规则为“年-月-日”或“年/月/日”，年月日分隔符用“文字”、“/”、“-”分割均可，例如“2002年04月11日”或“2002/04/11”或“2002-04-11”均可；
b) 起止时间可为空，代表查询全部出版时间范围内的资源内容，仅仅起时间为空，代表查询止时间以后的包含止时间的资源内容，止时间为空表示查询起时间之前包含止时间的所有符合条件的内容；
c) 止时间需大于起时间；
2． 检索关键词可输入多个，多个关键词之间用空格连接；
2. 原版原式的资源使用
在中华数字书苑中，所有书、报资源均提供了原版原式的阅读方式，保留读者阅读纸书/报的习惯。
· 在电子书频道里：
点击“在线浏览”按钮[image: image4.png]


即可在IE窗口里阅读图书内容：
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图8  在线浏览电子书
如果读者所在的机构购买了本书，读者还可以点击“借阅”按钮[image: image6.png]


，将电子图书下载到正在使用的电脑中，用Apabi Reader阅读器打开阅读电子图书：
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图9  Reader阅读电子书
	提示：如果电子图书无法阅读，请您确认使用的电脑是否安装了Apabi Reader阅读器
安装方法如下：
1． [image: image1.png]°U‘ B 1721502118 QA R | RO | B | Ecdish | TiiApabi Reader | 38
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在平台首页中点击[image: image8.png]T#ispabi Reader



；
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图10  下载阅读器
2． 在弹出的“MLReaderSetup.exe”对话框中可选择直接下载运行Apabi Reader还是保存到本地路径；如果选择“运行”，则可直接下载后运行Apabi Reader安装程序，如果选择“保存”，则现将下载的Apabi Reader保存到指定路径中；
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3． 运行Apabi Reader安装程序，并在结束安装后点击完成按钮，结束Apabi Reader安装；



· 在工具书库里：
读者阅读检索出来的条目内容时，可以点击“翻阅原书”按钮[image: image11.png]AR



，直接查看该条目在原书中的位置、内容，并像阅读纸书一样前后翻阅：
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图11  原版原式阅读工具书
· 在报纸库里：
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，直接查看该文章在报纸原版中的位置、内容，并像阅读纸报一样前后翻阅
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图13  原版原式阅读报纸
3. 读者间便捷的互动交流
每位读者都可以建立自己的图书馆，这是一个属于自己的网上收藏空间，可以将在平台网站上的各种信息收藏进来，并能够在此维护个人的收藏、借阅历史、好友、关注、足迹、日志、读书标记、书评、检索器等资源内容，还可以通过好友推荐或消息、留言的方式和志同道合的朋友们沟通交流、分享资源！
（1） 登陆使用
1． 已注册的有密码用户需先以有密码用户身份进行登录；
2． 在平台首页中点击功能导航区中我的图书馆链接，进入我的图书馆首页；
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图14 我的图书馆
3． 通过在左侧的功能导航区选择不同的功能可链接到相应的功能区界面中；
	提示：平台针对IP范围内的用户开放注册功能，大家可注册成为平台的有密码用户，有密码用户拥有更多的个性化功能，成为有密码用户可以拥有个人图书馆、拥有自己的圈子、收藏各种资源等等；
注册方法如下：
1． 在平台的功能导航区中点击[image: image16.png]R



，显示用户注册页面；
[image: image17.png]Q
IRHE FEE BHE

EENTE | PHBFE > ERHAR

]

WEE A MR LS
« APE: ® TIBL2NFH GF » FERMTE) » T ¢ apabi_o01

@ eisiy @F  FH)  BEEREER—L, UINSHE

* @ EEERATR
* Emaill (@ 7 apsbiGapabi. con
« RiER: 9394, O wwamrs
i/ @ kI~
i @ kI~
B @ kI~
B @ kI~
i (® 1 : 88-010-62179966.





图15  用户注册
2． 填写相应的用户信息后点击[image: image18.png]&



按钮，系统校验，并提示注册是否成功；
3． 注册后在平台的功能导航区中点击[image: image19.png]R



，显示用户登录页面；
4． 输入用户名、密码、验证码后点击[image: image20.png]


按钮，以该身份进行登录；
注意：
· 注册界面中带“*”的为必填项
· 只有在机构IP范围内的用户才可注册，注册后的该用户默认不能在IP范围外登录使用；同一帐号不能同时在不同的机器上进行登录；


（2） 维护收藏
1． 在我的图书馆点击左侧功能导航区中的收藏，可进入我的收藏维护界面；
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图16  我的收藏
2． 通过点击不同的标签可针对不同的收藏内容进行维护，例如想要维护收藏的电子书，可点击“电子书标签”，想要维护收藏的图片可点击“图片标签”；
	提示1：只有有密码用户登录后才能享有收藏及维护收藏功能；
提示2：关于可收藏的内容
平台提供的收藏内容包括“电子书”、“电子书目录”、“报纸”、“报纸版面”、“文章/条目”、“精品图片库图片”的收藏；
· 收藏电子书：在浏览电子书详细信息页面时，点击收藏可将该书进行收藏；
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图17 收藏电子书
· 收藏电子书目录：在浏览电子书详细信息页面中的目录标签时，将鼠标移动到要收藏的目录上点击收藏可将该目录进行收藏；
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图18 收藏电子书目录
· 收藏报纸文章：在浏览报纸的文章详细信息时（文章详细信息页面中），点击收藏本报新闻；
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图19 收藏报纸新闻
· 收藏报纸（订阅报纸）：
我的报栏，订阅个性化的报刊专栏，对于钟爱的报纸可以添加在“我的报栏”，打造一个独具个性的报刊架。；
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· 收藏文章/条目：文章/条目指报纸的文章及工具书、年鉴的条目信息；在浏览报纸的文章详细信息时（文章详细信息页面中），点击收藏全文，可收藏本期报纸版面的当前文章；在浏览工具书、年鉴条目详细信息时点击收藏，可将该条目进行收藏；
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图20 收藏条目
· 收藏图片：暂时只能收藏精品图片库的图片资源，不能收藏其他资源，例如报纸插图、工具书年鉴插图；在浏览精品图片资源时（图片详细信息页面）点击收藏，可将图片进行收藏；
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图21  收藏图片


（3） 浏览借阅历史
1． 在我的图书馆点击左侧功能导航区中的借阅历史，可进入我的借阅历史维护界面浏览借阅中、已到预约、未到预约、借阅历史信息；
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图22 借阅历史
2． 在页面右侧的借阅信息显示区中可针对不同借阅状态的资源进行维护，例如针对借阅中的图书可进行归还/续借；
4. 分享功能

平台提供了内容分享功能，用户可以将自己喜欢的内容通过新浪微博、搜狐微博、腾讯微博、开心网、人人网等多个网站向自己的好友推荐。推荐内容包括，图书元数据、图书封面、新闻、工具书、年鉴、图片、条目等。
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5. 多语言支持
平台提供了3种语言环境，分别是简体中文、繁体中文及英文界面；
1． 在平台首页的功能导航区中点击需要切换的语言，例如“繁体”/“English”；
2． 系统自动会将当前的语言版本切换到用户所选择的语言版本中；
6. 便捷完善的管理功能

后台管理有助于管理者有效的管理和维护中华数字书苑。

在管理界面中，资源平台分为用户及权限管理、资源管理、统计管理、日志管理、系统管理、社区管理、网站频道管理几部分。
（1） 用户及权限管理
（1.1） 机构概况
平台可以设置机构，不同机构可以访问不同的资源，具有不同的访问权限，包括IP范围、用户数、资源库并发登录数和在线浏览并发数等。
（1.2） 用户组管理
点击“用户组管理”显示目前已有用户组列表。可以查看、添加、修改、删除用户组，设置用户组对于电子书库和精品图库的操作权限，对于有密码用户组可以生成/导出用户。
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图28 用户组列表
（1.3） 角色管理
点击“角色管理”显示目前已有角色列表。可以添加、修改、删除角色。
（1.4） 用户查询
点击“用户查询”进入页面。选择用户组名和用户状态，可在用户名中输入关键字，选择用户生成时间，点击查询，进入查询结果页面如图。
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图29 用户查询结果
电子书库用户资源权限设置：可以设置单个用户，访问某些资源的权限。可以设置的权限有资源访问、全文下载、在线浏览、导读、书评。
调整用户所属用户组：可以调整用户到其它用户组。
（1.5） 系统管理员管理
点击“系统管理员管理”显示目前已存在的系统管理员列表。可以添加、删除系统管理员。
点击“修改个人信息”页面如图所示。可以修改当前系统管理员的用户名、电子邮箱和密码。
（2） 资源管理
（2.1） 元数据管理
电子图书库元数据管理页面如图所示，用于管理元数据字段在前台查询列表及详细信息页面中是否显示、显示长度、排序等。
具有相同属性、可以用相同方式描述其信息的一类资源可以用相同的元数据格式来表示。缺省为图书元数据。系统可以通过获取资源的元数据来获得资源的信息。
设置元数据：
在元数据列表中，点击元数据名称或唯一标识，进入“元数据项管理”页面，可以查看元数据详细信息（包括公共元数据项和自定义元数据项）。点击“发布高级管理”按钮，进入如图所示页面。
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图30  元数据项设置
可以重新设置在前台显示的元数据项，点击“确定”按钮即可。
“图文展现显示”设置结果显示在前台的默认显示页面，即“图文显示”。
“列表展现显示”设置结果显示在前台的“列表显示”中。
在电子图书库页面点击某一资源名，详细信息页面将显示“详细展现显示”设置结果。
点击“图文展现排序”、“列表展现排序”、“详细展现排序”按钮，可以分别改变相应显示方式下元数据的显示顺序。
（2.2） 资源库管理

电子图书库资源库管理页面如图，每一个资源库存放同类的资源。可以新建、删除、编辑、启用和停用资源库。
（2.3） 资源管理
资源管理中可以对资源进行查询，然后针对查询结果资源，进行资源上架下架、设置分类、批量移库、资源推荐等操作。
首先要找到符合条件的要管理的电子资源。点击“资源管理”，选择资源库，点击“下一步”。在资源查询界面中输入查询条件，点击“查询”，查询到的符合条件的资源将显示在资源列表中。如果各项均使用缺省条件，则可以查到全部资源。
在“资源列表”页面中，您可以查看到该资源的题名、主要责任者、出版者、出版年、入库时间、上架状态、推荐状态以及CEB/CEBX总复本数、CEB/CEBX剩余复本数。
您可以对选中的资源进行推荐资源、资源上下架等操作。点击题名部分，可以查看到更详细的资源信息。在这里您可以修改资源分类和图书元数据。
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图31 资源列表操作
1．资源上架：表示将选中的资源进行上架操作（新入库的资源缺省均为上架）。资源上架后，用户在电子图书库中将能检索到该资源。
2．资源下架：表示将选中的资源进行下架操作。资源下架后，数字图书馆页面将不显示该资源，也检索不到该资源。
3．本地资源推荐：可以推荐选中的资源。经推荐的资源将显示在电子图书库首页的“最新推荐”中。
4．撤销本地推荐：选中要撤销推荐的资源，点击“撤消本地推荐”，将撤消本地已推荐的资源。
5．社区资源推荐：推荐的资源将显示在电子图书库的社区“最新资源推荐”中。
6．撤销社区推荐：选中要撤销推荐的资源，点击“撤消社区推荐”，将撤消社区已推荐的资源。
7．中华数字书苑推荐：中华数字书苑推荐是将数字图书库资源推荐到中华数字书苑首页显示，可以选择图文推荐或列表推荐。图文推荐方式，在系统前台可以看到图书封面和书名。文本推荐方式，前台显示资源所属分管和书名。
8．撤销中华数字书苑推荐：取消该资源在中华数字书苑首页中的显示。
9．批量移库：可将选中的资源移到其他使用相同元数据格式的资源库中。
（2.4） 管理分类依据
用户可以对现有的分类进行管理。可进行创建分类、删除分类、修改分类、推荐分类和取消推荐的操作。
（2.5） 下载站点管理
下载站点用来存放资源平台 的资源。资源入库时，将资源存放在电子书库中指定的入库站点，以供读者借阅时下载。在一个电子书库中可以同时存在多个下载站点，但同一资源只能有一个入库站点。
下载站点管理页面如图，可以新建、删除和编辑下载站点，可以设为默认站点和取消默认站点。
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图32  电子书库下载站点管理
新建站点：在本系统安装过程中，系统会提示建立一个站点。如果该下载站点已满，可添加新的下载站点，来解决硬盘空间不足的问题。
修改站点：在“下载站点列表”中，单击所需修改的FTP URL地址，可以修改相应信息。
删除站点：选中要删除的FTP URL地址，点击“删除”，可删除该站点。但只能删除没有资源文件存在的下载站点。
（2.6） 管理分类推荐
管理分类推荐页面如图，展示所有已经推荐的分类。
（3） 统计管理
（3.1） 库存资源统计
库存资源统计是将电子书库中的所有资源及数量进行汇总并提供统计数据的功能，页面如图。这里将按照不同的资源类型、不同的资源库分别统计出库存情况，并可以保存为Excel或打印。
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图33  电子图书库库存资源统计
（3.2） 资源利用按年统计
用于分析选定年度内的检索次数、在线浏览次数和下载借阅次数，页面如图。选择统计年份，点击“查询”，会显示按年份分析的结果，并可以下载或打印统计报表。
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图34  按年统计页面
（3.3） 资源利用按月统计
用于分析选定年月内的检索次数、在线浏览次数和下载借阅次数。界面和功能操作与按年统计类似。
（3.4） 资源利用按日统计
用于分析选定时间范围内的检索次数、在线浏览次数和下载借阅次数。界面和功能操作与按年统计类似。
（3.5） 检索词频率统计
用于统计用户进行资源检索时所用检索词的使用频率，页面如图。选择统计时间范围，点击“查询”得到统计结果，并可以下载或打印统计报表。
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图35  检索词频率统计页面
（4） 日志管理
（4.1） 登录注册日志
电子图书库登录注册日志页面，可以查看、删除登录注册日志，可以转存到历史日志，查看历史日志。
（4.2） 资源检索日志
电子图书库资源检索日志页面，可以查看、删除资源检索日志，可以转存到历史日志，查看历史日志。 
（4.3） 资源利用日志
电子图书库资源利用日志页面，可以查看、删除资源利用日志，可以转存到历史日志，查看历史日志。 
（4.4） 系统管理日志
电子图书库系统管理日志页面，可以查看、删除系统管理日志，可以转存到历史日志，查看历史日志。 
（4.5） 导出日志
首先设置导出日志数据的条件。按格式要求填入导出日志的起止时间，选择日志类型（可以多选），点击“导出”按钮即可。
（4.6） 清空日志
首先设置清空日志数据的条件。按格式要求填入导出日志的起止时间，选择日志类型（可以多选），点击“清空”按钮，即可将所选日志类型中的记录全部清空即可。
（5） 系统管理
（5.1） 功能设置
电子图书库功能设置页面如图，可以对系统功能状态、模块状态和系统预约邮件通知进行设置。
1．系统功能状态设置
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图36  电子图书库系统功能状态设置
2．模块状态设置
在页面中点击“模块状态设置”选项卡，进入如图页面。
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图37  电子图书库模块状态设置
可以设置是否启用各模块功能，另外，中华数字书苑首页新闻、公告是否滚动也在这里进行设置。设置完毕后点击“保存”按钮，保存设置。
3．系统预约邮件通知设置
在图4-5-4所示页面中点击“系统预约邮件通知设置”选项卡，进入如图所示页面。
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图38  电子图书库系统预约邮件通知设置
在此设置是否以邮件发送预约到达通知，可以选择“不发送邮件”或“发送邮件通知，使用本机作为邮件服务器”或“发送邮件通知，设置邮件服务器地址”（需要设置发送邮件使用的SMTP服务器、帐号和密码）。
设置完毕后，点击“保存”按钮，保存设置。
（5.2） 记录数设置
电子图书库记录数设置页面，可以分别设置书评导读、检索、网站频道、标签、社区圈子和个人图书馆相关等页面显示记录数。
设置完毕后，点击“保存”按钮，保存设置。
（5.3） 热门作者设置
热门作者设置页面如图，可以手动添加热门作者及其点击数，该作者将在资源访问系统的“热门作家”中显示。
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图39  热门作者管理
（5.4） 热门出版社设置
热门出版社设置页面如图，可以手动添加热门出版社及其点击数，该出版社将在资源访问系统的“热门出版社”中显示。
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图40  热门出版社管理
（5.5） 标签管理
标签管理页面如图，您可以查看、删除前台用户添加的标签以及查看、删除标签关联资源。
1．删除标签：选择要删除的标签，点击“删除”即可。
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图41  标签管理
2．查看关联资源：选择要查看关联资源的标签，点击“查看关联资源”。
（5.6） 关键词管理
关键词指可以在资源详细信息页面以链接形式显示相关词组，在资源详细信息页面点击这些关键词即以词组作为关键词进行全面查询。电子图书库关键词管理页面如图，在此可以查看、新建和删除关键词。
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图42  关键词管理
（5.7） 用户服务
（5.7.1） 网站建议
用户可以给网站提建议，这些建议有助于了解用户需求，有4类建议：资源类、系统类、易用类、界面美化类。管理员可以查看用户建议详细信息，删除不必要的信息。
（5.7.2） 联系我们
读者使用中华数字书苑时，可以根据机构设置的联系方式，向相关人员提建议、咨询问题。设置界面如下，设置成功后，设置内容显示在前台-联系我们页面。
（6） 社区管理
（6.1） 消息管理
在此可以查看、删除前台个人图书馆中的消息。
查询：可以选择消息标题和消息内容从列表中查询相关的消息。
删除：选择要删除的消息，点击“删除”即可。
（6.2） 读书笔记管理
在此可以查看、删除前台用户在在线浏览资源时添加的读书笔记。
1．查询：可以选择资源名称、作者和笔记内容从列表中查询相关的读书笔记。
2．删除：选择要删除的记录，点击“删除”即可。
（6.3） 留言管理
留言管理页面，可以查看、删除前台个人图书馆中的留言。
1．查询：可以选择留言标题、留言作者和留言内容从列表中查询相关的留言。
2．删除：选择要删除的留言，点击“删除”即可。
（6.4） 圈子管理
圈子管理页面，在此可以查看、删除圈子，设置是否为推荐圈子。
1．查询：可以选择圈子名称和圈子内容从列表中查询相关的圈子。
2．删除：选择要删除的圈子，点击“删除”即可。
3．设置推荐：在对应圈子的设置推荐里，选择“是”或“否”。
（6.5） 话题和回复管理
话题和回复管理页面，在此可以查看、删除前台圈子中的话题。
1．查询：可以选择话题标题和话题内容从列表中查询相关的话题。
2．删除：选择要删除的话题，点击“删除”即可。
（6.6） 版块管理
版块管理页面，可以新建、修改论坛版块，该版块将在中华数字书苑前台的论坛中显示。
（6.7） 帖子管理
帖子管理页面，可以查看、删除前台用户发表的帖子。
1．查询：可以选择帖子标题、帖子作者和帖子内容从列表中查询相关的帖子。
2．删除：选择要删除的帖子，点击“删除帖子”即可。
（7） 网站频道管理
（7.1） 书评管理
具有书评管理权限的资源访问系统用户可以针对图书发表、删除、修改评论，便于用户之间交流。
没有书评管理权限的普通用户仅可以查看其他用户的评论。
后台管理系统的书评管理模块可以查询书评信息，查看书评内容和删除书评信息。
（7.2） 导读管理
具有资源访问权限的系统用户可以针对图书发表导读信息，帮助其它读者在电子书库首页好书导读模块快速获取资源。
创建导读是具有权限的资源访问系统用户针对图书发表导读信息。没有导读管理权限的用户仅可以阅读导读信息。有导读管理权限的用户可以前台创建、删除、修改自己写的导读。在后台管理系统，可以查询、删除和置顶导读。
（7.3） 在线调查管理
在线调查管理页面，可以进行调查问题和选项的设置，该调查将在系统前台的“在线调查”中显示。
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图43  在线调查管理
（7.4） 文件规章管理 
文件规章管理页面，可以查询、新建、修改和删除规章，该规章将在电子书库首页的“文件规章”中显示。
（7.5） 常用软件管理 
常用软件管理页面，可以查询、新建、修改、删除分类和软件，该分类和软件将在资源访问系统的“常用软件”中显示。
（7.6） 首页布局
首页布局页面如图，您可以对电子图书库前台访问系统界面进行自定义门户风格及栏目结构。对于要调整位置的栏目，用鼠标单击并拖动栏目标题栏，将其放到页面所需位置即可。调整完毕后，点击“保存”按钮即可。点击“恢复默认设置”可以恢复到系统默认设置。
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图44  页面管理
（8） 后台公共服务
（8.1） 新闻管理
新闻管理页面，可以新建、查询、修改和删除新闻，该新闻将在中华数字书苑首页的“新闻快递”中显示。
（8.2） 公告管理
公告管理页面，可以新建、查询、修改和删除公告，该公告将在中华数字书苑首页的“网站公告”中显示。
（8.3） 链接网址管理
链接网址管理页面显示如图，可以对链接分类和链接进行操作，包括：新建、修改、删除，该链接将在中华数字书苑首页的“友情链接”中显示。
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图45 链接地址管理
7. 丰富规范的数据接口
中华数字书苑对用户提供多种接口，满足用户个性化需求。对于外部用户，可以通过中华数字书苑提供的接口服务实现这些功能容。平台提供的接口有：
· 单点登录接口
· 用户管理接口
（1） 接口方式
中华数字书苑提供基于WebService的接口方式，用户系统可以通过添加Web引用的方式调用，从而在自身系统中完成用户管理操作。
（2） 接口功能
通过接口可以实现如下功能：新增用户、删除用户、修改用户、反删除用户、剩余用户数查询、查询用户是否存在。
（3） 接口发布方式
本接口以创建网站的形式进行发布，属于中华数字书苑网站内部的一部分。
